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BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
- Họ tên: VÕ THỊ LỆ TRÂN.

- Sinh ngày, tháng, năm: 09/09/1979           Giới tính: Nữ.
- Quê quán: Xã Thanh Tân, Huyện Mỏ Cày, Tỉnh Bến Tre.
- Trú quán:  B4-04 (khu D), chung cư Sunview, Đường Cây Keo, Phường Tam Phú, Quận Thủ Đức, TP.HCM.

- Đơn vị công tác: Khoa Công nghệ Cơ khí thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM.

- Chức vụ: Nhân viên.
- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Cử nhân Kế toán.
- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng: Cử nhân.
II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC:
1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:

a. Chính quyền:

- Từ tháng 9 năm 2005 đến tháng 9 năm 2012 là nhân viên khoa Công nghệ thông tin thuộc trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng.

- Từ tháng 10 năm 2012 đến tháng 5 năm 2015  là nhân viên Văn phòng công đoàn và tổng hợp công tác thi đua của trường.
- Từ tháng 5 năm 2015 đến tháng 8 năm 2015 là nhân viên Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp.
- Từ tháng 9 năm 2015 đến nay là nhân viên khoa Công nghệ Cơ khí.

b. Công đoàn:

- Từ năm 2008 đến tháng 8 năm 2012 là Uỷ viên BCH Công đoàn bộ phận Khoa Công nghệ thông tin.

- Từ tháng 11 năm 2012  đến tháng 5 năm 2015 là Tổ trưởng tổ Công đoàn Văn phòng Đoàn thể.
2. Thành tích đạt được của cá nhân:
a. Về thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của Nhà nước:
- Luôn gương mẫu chấp hành tốt mọi chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của Nhà nước; nội quy, quy định của cơ quan; thực hiện tốt quy tắc ứng xử của viên chức.
- Có tinh thần cầu tiến, tự tìm tòi học hỏi, nghiên cứu để nâng cao trình độ về chuyên môn, nghiệp vụ, trình độ ngoại ngữ và tin học. 
- Bản thân luôn có ý thức trao dồi phẩm chất đạo đức theo tư tưởng, phong cách Hồ Chí Minh bằng những hành động và việc làm cụ thể, thiết thực, hiệu quả trong rèn luyện, tu dưỡng đạo đức, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí,...
- Có phẩm chất đạo đức tốt, có tinh thần đoàn kết, có lối sống giản dị, hòa đồng với đồng nghiệp, phụ huynh và học sinh sinh viên.

b. Về thực hiện nhiệm vụ và công việc được giao:

- Bản thân luôn nỗ lực, phấn đấu vượt qua mọi khó khăn thách thức để hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ và công tác được giao, đạt hiệu quả năm sau cao hơn năm trước.
- Bản thân luôn phát huy sáng kiến, cải tiến trong công tác để đem lại hiệu quả thiết thực về kinh tế, xã hội; nâng cao hiệu suất công tác theo chức năng, nhiệm vụ được giao, được Hội đồng Khoa học của Trường công nhận sáng kiến và triển khai thực hiện rộng rãi trong đơn vị. Cụ thể trong những năm qua, cá nhân đã có những sáng kiến kinh nghiệm được áp dụng vào thực tiễn như sau: 

	Năm học
	Tên sáng kiến
	Hiệu quả và phạm vi áp dụng
	Quyết định công nhận

	2010 -2011
	Áp dụng việc quản lý các văn bản hành chính vào công tác giáo vụ của khoa Công nghệ thông tin
	- Hiệu quả: Các văn bản được phân loại, chỉnh lý, sắp xếp và bảo quản đúng quy trình, quy định; giúp cho truy cập và tìm kiếm thông tin được nhanh chóng, chính xác,  đem lại hiệu quả trong công tác của đơn vị.

- Phạm vi áp dụng: Áp dụng ở khoa Công nghệ thông tin
	Quyết định số 817/QĐ-GDĐT-VP ngày 04/7/2011 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

	2011 -2012
	Thiết kế web nội bộ của Khoa Công nghệ thông tin
	- Hiệu quả: Giúp cho việc liên lạc, truy cập, cập nhật thông tin của CB-GV-NV trong khoa Công nghệ thông tin được thuận lợi, nhanh chóng, chính xác, tiết kiệm được thời gian, chi phí văn phòng,…
- Phạm vi áp dụng: Áp dụng ở khoa Công nghệ thông tin
	Quyết định số 1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 08/9/2012 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

	2012 -2013
	Hệ thống hóa việc quản lý hồ sơ thi đua toàn trường từ năm học 2005 - 2006 đến năm học 2011- 2012
	- Hiệu quả: Hồ sơ thi đua của trường được lưu trữ một cách có hệ thống, logic, khoa học và chuyên nghiệp, giúp cho việc tìm kiếm các thông tin được nhanh chóng, chính xác, tạo hiệu quả cao trong công tác, tiết kiệm được thời gian, công sức và chi phí văn phòng… 
- Phạm vi áp dụng: Áp dụng ở Văn phòng Công đoàn
	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23/7/2013 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

	Năm học
	Tên sáng kiến
	Hiệu quả và phạm vi áp dụng
	Quyết định công nhận

	2013 -2014
	Một số giải pháp nâng cao hiệu quả công tác công đoàn
	- Hiệu quả: Nâng cao hiệu quả hoạt động công đoàn, góp phần xây dựng công đoàn cơ sở vững mạnh xuất sắc. Tạo sự đoàn kết, gắn bó giữa các công đoàn viên trong đơn vị

- Phạm vi áp dụng: Văn phòng Công đoàn 
	Quyết định số 1080/QĐ-GDĐT-VP ngày 28/7/2014 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

	2014 -2015
	Một số giải pháp cải tiến việc quản lý các văn bản hành chính của Văn phòng Công đoàn
	- Hiệu quả: Công tác cải tiến các văn bản hành chính được thực hiện một cách logic, khoa học, giúp cho truy cập, cập nhật và tìm kiếm thông tin được nhanh chóng, chính xác, tạo hiệu quả cao trong công tác lý của đơn vị, đồng thời tạo một môi trường làm việc chuyên nghiệp, khoa học, phát triển bền vững.

- Phạm vi áp dụng: Áp dụng ở Văn phòng Công đoàn
	Quyết định số 1402/QĐ-GDĐT-VP ngày 26/8/2015 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

	2015 -2016
	Một số giải pháp cải tiến công tác giáo vụ của khoa Công nghệ Cơ khí
	- Hiệu quả: Giúp cho việc truy cập và cập nhật các thông tin được nhanh chóng, chính xác, tạo hiệu quả cao trong công việc…đáp ứng yêu cầu đổi mới trong công tác quản lý của đơn vị

- Phạm vi áp dụng: Áp dụng ở khoa Công nghệ Cơ khí
	Quyết định số 1539/QĐ-GDĐT-VP ngày 09/8/2016 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo


c. Về tham gia các hoạt động, phong trào:
- Tích cực tham gia các hoạt động phong trào văn - thể - mỹ, phong trào hoạt động xã hội và công tác thiện nguyện do Công đoàn Ngành và Công đoàn trường tổ chức. 

- Tích cực tham gia hiến máu nhân đạo tình nguyện, năm 2012 được Ủy ban Nhân dân Thành phố tặng bằng khen về đạt thành tích xuất sắc trong công tác hiến máu tình nguyện trên 20 lần; năm 2014 được Trung ương Hội chữ thập đỏ tặng bằng khen về đạt thành tích xuất sắc trong công tác hiến máu tình nguyện trên 30 lần (Quyết định số 93/QĐ-TƯHCTĐ ngày 21 tháng 05 năm 2014 của Trung ương Hội chữ thập đỏ Việt Nam).
- Năm 2013 đạt giải nhì trong cuộc thi viết “Tìm hiểu Bộ luật Lao động năm 2012” do Công đoàn trường tổ chức.
- Năm 2014 đạt giải nhất trong cuộc thi “Vinh quang Công đoàn Việt Nam” do Công đoàn trường tổ chức.
- Năm 2016 đạt giải ba trong Hội thi tìm hiểu Nghị quyết Đại hội các cấp nhiệm kỳ 2015-2020 do Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng tổ chức.
III.  CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

1. Danh hiệu thi đua:

	Stt
	Năm học
	Danh hiệu thi đua

	1
	2012 - 2013
	Chiến sĩ thi đua cấp Thành phố

	2
	2010 - 2011
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	3
	2011 - 2012
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	4
	2012 - 2013
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	5
	2013 - 2014
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	6
	2014 - 2015
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	7
	2015 - 2016
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở


2. Hình thức khen thưởng:

	Năm 
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận hình thức khen thưởng, cơ quan ban hành Quyết định

	2015
	Bằng khen của Bộ Giáo dục và Đào tạo
	Quyết định số 5014/QĐ-BGDĐT ngày 03 tháng 11 năm 2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo

	2012
	Bằng khen

Thành phố
	Quyết định số 5630/QĐ-UBND ngày 03 tháng 11 năm 2012 của Ủy ban Nhân dân TP.HCM

	2014
	Bằng khen

Thành phố
	Quyết định số 5630/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Ủy ban Nhân dân TP. TP.HCM

	2017
	Bằng khen

Thành phố
	Quyết định số 252/QĐ-UBND ngày 18 tháng 01 năm 2017 của Ủy ban Nhân dân TP. TP.HCM

	2014
	Bằng khen của TƯHCTĐ 
	Quyết định số 93/QĐ-TƯHCTĐ ngày 21 tháng 05 năm 2014 của TƯ Hội chữ thập đỏ Việt Nam

	2016
	Huy hiệu Thành phố
	Quyết định số 940/QĐ-UBND ngày 04 tháng 3 năm 2016 của Ủy ban Nhân dân TP. TP.HCM


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ XÁC NHẬN, ĐỀ NGHỊ
	NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH


THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ CẤP TRÊN TRỰC TIẾP XÁC NHẬN
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